
Checkliste. 
Bist du ready für eine
Weiterbildung?



Weiterbildungen sind der Schlüssel zum Erfolg. Doch welche
Weiterbildung bringt dich weiter?

Was solltest du bei der Wahl der Weiterbildung und der
Schule bedenken? Und wie sieht es eigentlich mit deinen
finanziellen und zeitlichen Ressourcen aus? 

Diese Checkliste unterstützt dich bei den wichtigsten Fragen.

Weiterbildungen.
Dein Schlüssel zum Erfolg.



Wo stehe ich beruflich? Bin ich zufrieden mit meinem Job? 

Nr. 1: Standortbestimmung.



Welche Branchen, Berufe und Tätigkeiten finde ich spannend?

Welche Branchen, Berufe und Tätigkeiten finde ich spannend?

Was ist mein Traumberuf?



Welche Skills fehlen mir, um meinen Traumberuf auszuüben? In welchen Bereichen
müsste ich mich weiterbilden?

Welche Stärken bringe ich für meinen Traumberuf mit?



Welche Position oder Funktion möchte ich innerhalb eines Unternehmens besetzen?

Wo möchte ich in fünf Jahren stehen?

Nr. 2: Berufliche Ziele. 



Gibt es genug Stellen in meinem Traumberuf oder in der Funktion, die ich künftig
ausüben möchte?

Habe ich nach dem Abschluss Chancen auf ein höheres Gehalt?

Nr. 3: Arbeitsmarkt und Nachfrage.



Erfülle ich die Anforderungen für den Beruf? 

Wie sind die beruflichen Aussichten nach der Weiterbildung?

Sind die Abschlüsse, die ich nach der Weiterbildung erlange, anerkannt?

Verband (VSK, VSH etc.):

Eidg. (EFZ, Fachausweis):

Bachelor, Master:



Ist die Schule gut erreichbar? 

Auto:

ÖV:

Wie wird die Schule bewertet?

Google Rezensionen:

Bekannte:

Nr. 4: Welche Schule kommt für mich in Frage?



Kann ich mich an der Schule kostenlos beraten lassen?

Bietet die Schule finanzielle Unterstützung an?

Ratenzahlung:

Darlehen:

Bundesbeiträge:

Was ist alles im Preis inbegriffen? 

Lehrmaterial:

Wahlfächer:

Weiteres:



Nr. 5: Welche Weiterbildungen und Kurse 
passen zu mir?

Erfülle ich die Voraussetzungen, um die Weiterbildung zu absolvieren?

Alter:

Schulabschluss:

Berufserfahrung:

Sonstiges:



Bringt mich die Weiterbildung weiter, um meine Ziele zu erreichen?

Wie lange dauert die Weiterbildung?

Max. 1 Jahr:

1 bis 2 Jahre:

2 bis 5 Jahre:

Sind auf dem Arbeitsmarkt die erworbenen Fähigkeiten und Diplome gefragt?



In welcher Form finden die Lektionen statt?

Voll-/Teilzeit:

Präsenz:

Online:

Hybrid:

Habe ich an den Unterrichtstagen Zeit, die Schule zu besuchen?

Spricht mich der Aufbau der Weiterbildung an?



Kann ich die Weiterbildung mit meiner Lebenssituation vereinen? 

Familie:

Arbeit:

Freizeit:

Ämter:

Weiteres:

Kann ich mir die Weiterbildung leisten? 

Ersparnisse:

Ratenzahlung:

Darlehen:

Bundesbeiträge:



Verschaffe dir einen Überblick über deine Antworten.
Ordne deine beruflichen Ziele, deine Stärken und Schwächen.
Ziehe erste Schlüsse.

Identifiziere Kurse oder Programme, die deinen Zielen und Ressourcen
entsprechen.
Vergleiche diese Optionen hinsichtlich Dauer, Kosten und Inhalt.

Bewerte die gesammelten Informationen.
Triff eine vorläufige Entscheidung für einen Kurs oder einen Lehrgang.

Nimm an einem persönlichen Beratungsgespräch teil, um deine
Entscheidung zu bestätigen oder weitere Optionen zu erkunden.

Melde dich für den ausgewählten Kurs oder Lehrgang an.
Organisiere alle notwendigen Unterlagen und Ressourcen.

Beginne mit der Weiterbildung.
Überprüfe regelmässig deinen Fortschritt und passe deinen Aktionsplan
bei Bedarf an.

Schliesse die Weiterbildung erfolgreich ab.
Überlege dir, welche nächsten Schritte in deiner beruflichen Entwicklung
sinnvoll sind.

Schritt 1: Evalui﻿ere deine Antworten aus der Checkliste.

Schritt 2: Recherchiere Weiterbildungsoptionen.

Schritt 3: Entscheidungsfindung.

Schritt 4: Persönliche Beratung.

Schritt 5: Anmeldung und Vorbereitung.

Schritt 6: Umsetzung und Überprüfung.

Schritt 7: Abschluss und Weiterentwicklung.

Aktionsplan
für deine Weiterbildung.

https://www.benedict.ch/beratung-seiten/beratungsgespraech/
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Mehr  zur Benedict Schulen Schweiz gibt’s hier:
benedict.ch


